DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PORROGRAS DE MATRICULAS ESTUDIANTILES DE TCU

DESCRIPCION PAV/PREV

Inicio

1. La PEM realiza solicitud de prérroga ante el
DOT en un periodo de 10 dias antes de la
finalizacion de su matricula en el proyecto de
TCU, por medio de oficio o correo electronico
institucional.

2. La solicitud debera incluir los datos de la
PEM, informacién del TCU inscrito, total de
horas realizadas y faltantes, justificacion y
cronograma de actividades durante el periodo
de prorroga.

3. EI DOT recibe la solicitud del PEM y procede
a valorar que cumpla con los requisitos
emitidos en el Reglamento de TCU.

4. ¢La solicitud del PEM cumple con los
requisitos?
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5. No. El DOT devuelve la solicitud al PEM
mediante correo electronico indicando los
requisitos faltantes.

Oficio DOT,
Oficio PEM
Oficio DOT,
Oficio PEM

6. Si. ElI DOT envia solicitud a la VAS,
mediante oficio por SIGEDI o correo
electronico, en donde se justifique la prérroga
del PEM y se solicita su aprobacion.
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7. La PAV/PREV recibe la solicitud de prérroga
del DOT.

8. ¢ La solicitud se recibio por SIGEDI?

9. Si. La solicitud se recibe por SIGEDI, el PAV
lo asigna al PAE.

10. No. La solicitud se recibe por correo
electronico, el PREV lo traslada a PRET.

PAV/PREV
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11. PRET recibe correo y documentacién de
solicitud, lo ingresa en SIGEDI y lo asigna al —>
PAE.

Oficio DOT,
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12. El PAE recibe la solicitud de prérroga en
SIGEDI.
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Informacion de referencia

Simbologia

Abreviaturas

Proceso

Entrada/Salida
de documento

0 Conector de
pagina

Conector de
actividad

Correo
electronico

V—

e PEM

Persona Estudiante
Matriculada en TCU

e DOT

Docente a cargo del
TCU matriculado

e PAV

Personal de Archivo de
VAS

e PREV

Personal de Recepcidn
de la VAS

e PAE

Persona Encargada de
Asuntos Estudiantiles
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